	CTY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ VÀ 
PHÁT TRIỂN KHO VẬN VẠN LỢI
				
	 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số: ............

	                Tp.HCM, ngày...... tháng.......năm ......


TỜ TRÌNH
V/v: Xin mua sắm văn phòng phẩm, trang thiết bị, tài sản, công cụ dụng cụ

                                    Kính gửi: Ban giám đốc công ty
Căn cứ vào tình hình thực tế của phòng ...............................................................
Cụ thể như sau:
	STT
	Tên VPP/ thiết bị/ tài sản
	Số lượng
	Đơn giá (dự tính)/1
	Thành tiền dự tính
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	....
	
	
	
	
	

	Tổng
	
	
	
	
	



Vậy phòng.................... trình ban giám đốc công ty xem xét, giải quyết để phòng .................. có đủ trang thiết bị để hoàn thành tốt nhiệm vụ.

 
	BAN GIÁM ĐỐC
	TRƯỞNG BP/PB 
ĐỀ XUẤT
	NGƯỜI LẬP



             





Đối với đề xuất mua sắm và cấp phát văn phòng phẩm, các Trưởng bộ phận lập tờ trình đề xuất gửi về email cho P.HCNS tổng hợp.
BM01-QT04

